Prifschema: Zuwendungsverfahren

Handbuch 11.5_d)
Stand: August 2011

Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

1. Erstellung des Antrages

bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

im Regelfall Beratung des Antragstellers

Versand von Antragsunterlagen

Einholung der ,Einverstandniserklarung Begiinstig-
tenverzeichnis" (ggf. inklusive vergaberechts-
spezifische Anlagen sowie Formblatt , Textbaustein
Vorzeitiger Vorhabenbeginn®)

gof. Beteiligung der baufachl. zwischengeschalteten
Stellen bereits im Stadium der Vorplanung

Antragsunterlagen

erganzende Unterlagen
~Einverstandniserklarung Begtinstigtenver-
zeichnis*”

ggf. vergaberechtsspezifische Anlagen
gof. ,Textbaustein Vorzeitiger Vorhaben-
beginn“

hiervon abweichend : nur im For-
derbereich ZEP- kommunal (MB
3.3.1) und Oko- Audit (MB 1.3.2)

Online- Bereitstellung der Antragsunterlagen

gof. baufachliche zwischenge-
schaltete Stellen

Beratung hinsichtlich der mit dem Antrag einzurei-
chenden Bauunterlagen

gof. Bauunterlagen

Antragsteller

Erstellung des Forderantrages

Einreichung der Antragsunterlagen

gof. inkl. Bauunterlagen

ggf. Einreichung der vergaberechtsspezifischen
Anlagen

Abgabe der ,Einverstandniserklarung Beglnstigten-
verzeichnis*

Nachweis der gesicherten Gesamtfinanzierung

ggf. Einreichung einer de-minimis-Erklarung

gof. Beantragung der Zustimmung zum vorzeitigen
MaRnahmenbeginn

gof. Einreichung des Formblattes , Textbaustein
Vorzeitiger Vorhabenbeginn”

Einreichung der Erklarung ber die Vorsteuer.-
abzugsberechtigung nach § 15 UStG

Antragsunterlagen

gof. inkl. Bauunterlagen

Kosten- und Finanzierungsplan

gof. vergaberechtsspezifische Anlagen

~Einverstandniserklarung Beguinstigtenver-
zeichnis*”

ggf. Nachweis der gesicherten Gesamitfi-
nanzierung

gaf. de-minimis-Erklarung

gof. Formblatt ,Textbaustein Vorzeitiger
Vorhabenbeginn®

Erklarung tber die Vorsteuer.-
abzugsberechtigung nach § 25 UStG




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

2. Antragsprifung

bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

Registratur Posteingang der Antragsunterlagen

Foérderakte anlegen

Foérmliche Bestatigung des Eingangs des Antrages
(hiervon abweichend MB 2.1.1, 2.1.2, 2.4.2 u. 3.2.1.)
Prufung unter Anwendung der landesspezifischen
Checkliste zur Antragsprufung

Prufung unter Anwendung der Checkliste zur Fest-
stellung der EFRE-Fo6rderfahigkeit

ggf. Anforderung von Stellungnahmen und Herstel-
lung des Einvernehmens mit Dritten

gof. Einholen des baufachlichen Prifergebnisses

gof. Prufung und Erteilung der Zustimmung zum
vorzeitigen MalRnahmenbeginn inkl. Einholung der
Unterschrift des Zuwendungsempféngers zum
Formblatt ,Textbaustein Vorzeitiger Vorhabenbe-
ginn“, sofern relevant: Beteiligung Dritter

Erstellung eines Antragsprifvermerks gem. Nr. 3.4
der VV zu § 44 LHO bzw. Nr. 3.5 der VV-P-GK zu §
44 LHO , ggof. identisch mit landesspezifischer
Checkliste zur Antragsprufung

Dokumentation der Prifungshandlungen anhand
der landesspezifischen Checkliste zur Antragspri-
fung und der verbindlichen Checkliste zur Feststel-
lung der EFRE-Fo6rderfahigkeit ggf. Erstellung eines
gesonderten Prifvermerkes

Eingabe der Antragsdaten im FMI

Antragsunterlagen

Kosten- und Finanzierungsplan
~Einverstandniserklarung Begtinstigtenver-
zeichnis

Foérderakte

Eingangsbestatigung

Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung/Bestandteile Zuwendungsbescheid
Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

ggf. Stellungnahmen Dritter

gof. Musterprifvermerk fur baufachliche
Prufbehdrden

ggf. Zustimmung zum vorzeitigen Maf3-

nahmebeginn

ggf. Formblatt Textbaustein Vorzeitiger

Vorhabenbeginn

Prufvermerk Antragsprifung, ggf. identisch
mit landesspezifischer Checkliste zur An-
tragsprufung

Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung/Bestandteile Zuwendungsbescheid
Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

ggf. gesonderter Prifvermerk




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

hiervon abweichend : nur im For-
derbereich ZEP- kommunal (MB
3.3.1) und Oko- Audit (MB 1.3.2)

ARGE Solar

Prufung des fachlichen Teils durch die ARGE-Solar
unter Anwendung der landesspezifischen Checkliste
zur Antragsprifung

Prufung des fachlichen Teils durch die ARGE Solar
unter Anwendung der Checkliste zur Feststellung
der EFRE-Forderféhigkeit

Dokumentation der Prifungshandlungen durch die
ARGE Solar anhand der landesspezifischen Check-
liste zur Antragspriifung und der verbindlichen
Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit ggf. Erstellung eines gesonderten
Prufvermerks

Weiterleitung der Unterlagen durch die ARGE Solar
an die bewilligende zwischengeschaltete Stelle zur
Vervollstandigung des haushalts- bzw. zuwen-
dungsrechtlichen Teils

Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung/Bestandteile Zuwendungsbescheid

Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung/Bestandteile Zuwendungsbescheid
Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

gof. gesonderter Prifvermerk

gof. Baufachliche Priifung

baufachliche zwischengeschaltete
Stelle

Prufung der Bauunterlagen und der Bauausfiihrung
Ermittlung der Kosten
Erstellung des baufachlichen Priifvermerks

Antragsunterlagen fir BaumaRnahmen
Baufachlicher Priifvermerk Antragsprifung

gof. Erstellung einer Stellung-
nahme

Zustandige Agentur fur Arbeit in
den MB 1.2.2 und 1.2.3
Ministerium fur Umwelt, Energie
und Verkehrin den MB 1.2.2
undl1.2.3

Gemeinde in den MB 1.2.2 und
1.2.3

Kommunalaufsichtsbehdrde in
den MB 1.3.3,1.3.4,1.3.5,3.1.1,
3.2.1, bei MaRnahmen Uber
50.000 €

Stellungnahme zur Frage, ob durch das Vorhaben
neue Arbeitsplatze geschaffen werden
Stellungnahme zur Vereinbarkeit des Vorhabens mit
den Zielen der Raumordnung und der stadtebauli-
chen Sanierungs- und Entwicklungsmaf3hahmen
Stellungnahme zur Vereinbarkeit des Vorhabens mit
den in den Bauleitplanen festgelegten Entwick-
lungsvorstellungen der Gemeinde

Stellungnahme zur finanziellen Leistungsfahigkeit
der Gebietskorperschaft/des Zusammenschlusses
der Gebietskdrperschaft

Stellungnahme

Stellungnahme

Stellungnahme

Stellungnahme




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Ausschuss der gemeinsamen
Wissenschaftskonferenz
Bund/Lander, im MB 2.1.1

Erteilung der Zustimmung zum Baubeginn und zur
Ausschreibung der Leistungen

Zustimmung

3. Entscheidungsvorbereitung / -
findung

Bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

Bei positivem Abschluss der
Antragsprifung :

Bei negativem Abschluss der
Antragsprifung:

Bei Riicknahme des Forderan-
trages durch den Antragsteller:
e Antragsteller
« Bewilligende zwischenge-
schaltete Stelle

Fertigen des Entwurfs des Zuwendungsbescheides
Fertigen des Originals des Zuwendungsbescheides
ggf. Erstellung der Entscheidungsvorlage

Eingabe der haushaltsméaRigen Festlegung der
Mittel ins FMI

Mitzeichnung des Entwurfs des Zuwendungsbe-
scheides durch den Antragsprufer, Referatsleiter
und Abteilungsleiter

Weiterleiten der Unterlagen an den Haushaltsbeauf-
tragten

Erstellung des Ablehnungsbescheides
Unterzeichnung durch den Referatsleiter
Versenden des Ablehnungsbescheides
Eingabe des Ausgangsdatums ins FMI

Zurlickziehung des Forderantrags

Eingabe des Eingangsdatum des Anschreibens des
Zuwendungsempfangers ins FMI

Dokumentation der Zurlickziehung

Eingabe des Ausgangsdatums des Anschreibens an
den Zuwendungsempfanger ins FMI

Entwurf Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Original Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Antragsunterlagen

Kosten- und Finanzierungsplan

gof. Stellungnahmen

ggf. baufachlicher Prufvermerk zur An-
tragsprufung

~Einverstandniserklarung Begtinstigtenver-
zeichnis*

Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung/Bestandteil Zuwendungsbescheid
Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

gof. Entscheidungsvorlage

Ablehnungsbescheid

Anschreiben des Zuwendungsempfangers

Anschreiben an Zuwendungsempfénger




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Haushaltsbeauftragter (§ 9 LHO
und VV zu § 9 LHO)

Prufung der geplanten Zuwendung unter dem Ge-
sichtspunkt der ordnungsgemafen Ausfiuhrung des
Haushaltplans nach den fir die Haushalts- und
Wirtschaftsfihrung geltenden Vorschriften und
Grundsétzen

Mitwirkung bei der Gewéahrung von Zuwendungen
im Wege der Mitzeichnung des Entwurfs des Zu-
wendungsbescheides

Weiterleiten der Unterlagen an die Stabsstelle
EFRE-Verwaltungsbehérde

Entwurf Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Original Zuwendungsbescheid mit Anlagen
gof. Entscheidungsvorlage
Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung

Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

Stabsstelle EFRE-
Verwaltungsbehdrde

Prufung der geplanten Zuwendung nach MaRRgabe
der sog. Kontrollstrategie (=Férderhandbuch Ziff.
11.3.15) unter Anwendung der internen Checkliste
der EFRE-VB zur Priifung von Zuwendungsbe-
scheiden

Anlegen eines Projektdatenblatts

Erstellung eines Prifvermerks zum Zuwendungsbe-
scheid

Uberpriifung der Angaben in FMI

Mitzeichnung des Entwurfs des Zuwendungsbe-
scheides

gof. Qualifizierte Vergaberechtsprifung und Erstel-
lung eines vergaberechtlichen Prifvermerks
Weiterleiten der Unterlagen an den Staatsekretér

Entwurf Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Original Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Ggf. Entscheidungsvorlage
Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung

Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

Interne Checkliste der EFRE-VB zur Pri-
fung von Zuwendungsbescheiden
Projektdatenblatt

Prufvermerk Zuwendungsbescheid der
Stabsstelle EFRE-VB

ggf. Vergaberechtsspezifische Unterlagen
inkl. Checkliste zur Priifung der 6ffentlichen
Auftragsvergabe und vergaberechtlichem
Prufvermerk

Staatssekretar

Mitzeichnung des Entwurfs des Zuwendungsbe-
scheides
Weiterleiten der Unterlagen an den Minister

Entwurf Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Original Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Ggf. Entscheidungsvorlage
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Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Landesspezifische Checkliste zur Antrags-
prufung

Checkliste zur Feststellung der EFRE-
Forderfahigkeit

Prufvermerk Zuwendungsbescheid der
Stabsstelle EFRE-VB

4. Bewilligung

Minister

Unterzeichnung des Zuwendungsbescheides
Weiterleiten der Unterlagen an die bewilligende
zwischengeschaltete Stelle

dito

Bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

Versand des Zuwendungsbescheides inkl. Anlagen
an den Zuwendungsempfanger
Verbuchung in FMI

Zuwendungsbescheid inkl. Anlagen

5. Mittelabruf

Zuwendungsempfénger

Einreichen des Formulars ,Abruf der Mittel und
Bestatigung Uber den Einsatz der bewilligten Mittel
im Rahmen des operationellen Programms EFRE
Saarland ,Regionale Wetthewerbsfahigkeit und Be-
schaftigung” 2007-2013“

Einreichen des Formblatts ,, Ausgabenaufstellung*
inklusive der erforderlichen Rechnungs- und Zah-
lungsbelege im Original oder in Kopie

bei Abschlagsrechnungen: Einreichung des Fort-
schrittsberichts / Sachberichts

ggf. Einreichen sonstiger Nachweise und Bestati-
gungen gemaf Zuwendungsbescheid

ggf. Einreichen der Vergabeunterlagen und Verga-
bevermerk, sofern relevant

Formular ,Mittelabruf und Bestéatigung tber
den Einsatz der bewilligten Mittel im Rah-
men des operationellen Programms EFRE
Saarland ,Regionale Wetthewerbsfahigkeit
und Beschéaftigung“ 2007-2013"

Formblatt ,Ausgabenaufstellung” (Ergan-
zungsblatt zum Mittelabrufformular)
Erforderliche Rechnungs- und Zahlungsbe-
lege im Original oder in Kopie

bei Abschlagsrechnungen: Fortschrittsbe-
richt / Sachbericht

Sonstige Nachweise und Bestéatigungen
gemal Zuwendungsbescheid

ggf. Vergabeunterlagen und Vergabever-
merk, sofern relevant




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

- Hiervon abweichend leitet der
Zuwendungsempfanger beim MB
1.2.3 touristische gewerbliche In-
vestitionsférderung den Mittelab-
ruf, das Formblatt ,Ausgabe-
naufstelllung” samt Belegen di-
rekt der SIKB zu, die die Mittelab-
rufe anhand der Checkliste zur
Prufung von Mittelabrufen, der
Belegliste samt Belegen und des
von der SIKB erstellten ,Kontroll-
vermerks* priift. Samtliche Unter-
lagen werden von der SIKB so-
dann an die bewilligende Stelle
weitergeleitet, die die Prifung der
Checkliste vervollstandigt. Ferner
wird im MB 1.2.3. die Vor-Ort-
Prufung gemeinsam von der be-
willigenden zwischengeschalteten
Stelle und der SIKB durchgefuhrt.

Registratur des Posteingangs des Mittelabrufs
Prufung des Mittelabrufs inkl. Anlagen unter Ver-
wendung der ,Checkliste zur Prifung von Mittelab-
rufen bei EFRE-kofinanzierten Projekten der For-
derperiode 2007 -2013"

bei Abschlagsrechnungen: Priifung des Sachbe-
richts/Fortschrittsberichts, sofern relevant

gof. Einholen des baufachlichen Prifergebnisses

Dokumentation der Prifungshandlungen anhand
der Checkliste zur Priifung von Mittelabrufen

Erstellung eines Prifvermerk

Festlegung der Haushaltsmittel

Erstellung der Meldung an Haushalt

ggf. Abgabe einer UnregelmaRigkeitsmeldung tber

die Verwaltungsbehérde an die Bescheinigungsbe-

horde

gof. Vor-Ort-Prifung unter Anwendung des ,Muster-
Priifvermerks fur Vor-Ort-Kontrollen* ”

Eingabe der Mittelanforderungsdaten ins FMI

Formular ,Mittelabruf und Bestéatigung tber
den Einsatz der bewilligten Mittel im Rah-
men des operationellen Programms EFRE
Saarland Regionale Wettbewerbsfahigkeit
und Beschaftigung” 2007-2013“
Formblatt ,Ausgabenaufstellung” (Ergan-
zungsblatt zum Mittelabrufformular)
Erforderliche Rechnungs- und Zahlungsbe-
lege im Original oder in Kopie

bei Abschlagsrechnungen: Sachbe-
richt/Fortschrittsbericht, sofern relevant
gof. Vergabeunterlagen

ggf. Sonstige Nachweise und Bestatigun-
gen gemafl Zuwendungsbescheid

gaf. Musterprifvermerk fur baufachliche
Priifoehérden im Rahmen der Uberpriifung
von Mittelanforderungen

Checkliste zur Prufung von Mittelabrufen
bei EFRE-kofinanzierten Projekten der
Forderperiode 2007-2013

Prifvermerk

Formular ,Meldung an den Haushalt*
gof. Unregelmafigkeitsmeldung

gof. ,Muster-Prifvermerk fur Vor-Ort-
Kontrollen*
ggf. Kontrollvermerk der SIKB




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

. Hiervon abweichend nur im MB
1.3.2. (Oko-Audit): ARGE Solar

Prufung des fachlichen Teils des Mittelabrufs durch
die ARGE Solar unter Anwendung der ,Checkliste
zur Prifung von Mittelabrufen bei EFRE-
kofinanzierten Projekten der Férderperiode 2007 -
2013

Dokumentation der Prifungshandlungen durch die
ARGE Solar anhand der Checkliste zur Priifung von
Mittelabrufen

Weiterleitung der Unterlagen durch die ARGE Solar
an die bewilligende zwischengeschaltete Stelle zur
Vervollstandigung des haushalts- bzw. zuwen-
dungsrechtlichen Teils

abweichend bei MalRnahme 1.2.2
gewerbliche Investitionsférderung und
bei MaRnahme 1.2.3 Touristische
gewerbliche Investitionsférderung

Erstellung des Anschreibens mit der Information
Aufteilung Titel Kassenzeichen an SIKB, Freigabe
der Mittel

Weiterleitung des Anschreibens an die SIKB

Anschreiben mit der Information Aufteilung
Titel Kassenzeichen

e ggf. baufachliche zwischenge-
schaltete Stellen

Baufachliche Uberpriifung des Mittelabrufs
Kostenfestsetzung
Erstellung des baufachlichen Priifvermerks

Muster-Priifvermerk fiir baufachliche Uber-
prufung im Rahmen der Uberpriifung von
Mittelanforderungen




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Stabsstelle EFRE-
Verwaltungsbehdrde

gof. Qualifizierte Vergaberechtsprifung unter An-
wendung der Checkliste zur Prifung der 6ffentlichen
Auftragsvergabe

gof. Erstellung eines vergaberechtlichen Prifver-
merks

Prufung des geplanten Mittelabrufs nach MaRgabe
der Kontrollstrategie (beschrieben unter Forder-
handbuch Zziff. 11.3.15) unter Anwendung der inter-
nen Checkliste der EFRE-VB zur Priifung von Mit-
telabrufen Foérderperiode 2007-2013

Erstellung eines Prifvermerks Mittelabruf
Mitzeichnung des Mittelabrufs
Uberpriifung der Meldung an den Haushalt

gaf. Checkliste zur Prifung der 6ffentlichen
Auftragsvergabe

gof. Vergaberechtlicher Prifvermerk

Formular ,Mittelabruf und Bestatigung tGber
den Einsatz der bewilligten Mittel im Rah-
men des operationellen Programms EFRE
Saarland Regionale Wettbewerbsfahigkeit
und Beschéftigung 2007-2013*

Formblatt ,Ausgabenaufstellung” (Ergan-
zungsblatt zum Mittelabrufformular)
Checkliste zur Prufung von Mittelabrufen
bei EFRE-kofinanzierten Projekten

Interne Checkliste der EFRE-VB zur Pri-
fung von Mittelabrufen Férderperiode
2007-2013

Prifvermerk Mittelabruf der Stabsstelle
EFRE-VB

Formular Meldung an den Haushalt/ Frei-
gabe der Auszahlung

gaf UnregelméaRigkeitsmeldung

6. Auszahlung der Mittel

Stabsstelle EFRE-
Verwaltungsbehdrde

Freigabe der Auszahlung
Freigabe im FMI
Weiterleiten der Unterlagen an Haushalt

Haushaltsbeauftragter (§ 9 LHO
und VV zu § 9 LHO)

Prufung des geplanten Mittelabrufs unter dem Ge-
sichtspunkt der ordnungsgemafen Ausfiihrung des
Haushaltplans nach den fir die Haushalts- und
Wirtschaftsfuihrung geltenden Vorschriften und
Grundsétzen

Formular ,Mittelabruf und Bestatigung tber
den Einsatz der bewilligten Mittel im Rah-
men des operationellen Programms EFRE
Saarland Regionale Wettbewerbsfahigkeit
und Beschéftigung 2007-2013*




Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Erstellung der Auszahlungsanordnung getrennt
nach EFRE- und Landesanteil
Erfassen der Daten in IHWS

Formular Meldung an den Haushalt

e Landeshauptkasse

Auszahlung der Mittel

Auszahlungsanordnung

Hiervon abweichend bei den MB 1.2.2
gewerbliche Investitionsférderung und
1.2.3. touristische gewerbliche Investi-

Plausibilitatspriifung
Freigabe der Mittel
Auszahlung der Mittel

Anschreiben mit der Information Aufteilung
Titel Kassenzeichen
Auszahlungsanordnung

tionsforderung: » Kopie des Zuwendungsbescheides
» SIKB e Mittelabruf
*  Kontrollvermerk
e Soll-Beleg
7. Projektanderung *  Zuwendungsempfénger Anzeige der Anderung
Erstellung des Anderungsantrages «  Anderungsantrag

Einreichung des Anderungsantrages

ggf. gednderter Kosten- und Finanzie-
rungsplan
gof. weitere Unterlagen

- Bewilligende zwischengeschaltete

Stelle

Registratur Posteingang des Anderungsantrages
Eingabe des Datums des Posteingangs ins FMI
Prifung des Anderungsantrages

Ggf. Beteiligung Dritter (baufachliche Priifstellen,
Vergaberechtsprifer/-priferin der EFRE-VB, sonsti-
ge Dritte) analog Antragsverfahren

positivem Abschluss der Priifung:

Dokumentation der Priifung in einem Vermerk zum
Anderungsbescheid

Eingabe der Anderungsdaten im FMI

Fertigen des Entwurfs des Anderungsbescheides
Fertigen des Original des Anderungsbescheides
Mitzeichnung des Entwurfs des Anderungsbeschei-
des durch Referatsleiter, ggf. Unterzeichnung des
Anderungsbescheides durch Referaltsleiter

Bei Bescheiden, die Anderungen des Kosten- und

Anderungsantrag

gof. geédnderter Kosten- und Finanzie-
rungsplan und ggf. weitere Unterlagen
gof. Prufberichte bzw. Stellungnahmen
Dritter analog Antragsverfahren

Vermerk zum Anderungsbescheid

Entwurf Anderungsbescheid ggf. mit Anla-
gen

Original Anderungsbescheid ggf. mit Anla-
gen

ggf. Kopie des Anderungsbescheides
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Bearbeitungsschritt verantwortliche Stelle Aufgaben Unterlagen

Finanzierungsplans betreffen: Weiterleitung der Un-
terlagen zur Mitzeichnung an Haushalt, ggf. bis zum
Minister; bei anderen Anderungen: Weiterleitung ei-
ner Kopie des Anderungsbescheides zur Kenntnis-
nahme an Haushalt und EFRE-VB

Bei negativem Abschluss der Prufung bzw. bei Ruck-

nahme des Anderungsantrages:

e analog Antragsverfahren

*  Haushaltsbeauftragter (8 9 LHO Bei Bescheiden, die Anderungen des Kosten- und Fi-

und VV zu § 9 LHO nanzierungsplans betreffen:
«  Priifung der geplanten Anderung unter dem Ge- e Entwurf Zuwendungsbescheid mit Anlagen
sichtspunkt der ordnungsgemafen Ausfiihrung des ggf. mit Anlagen
Haushaltplans nach den fir die Haushalts- und e Original Zuwendungsbescheid mit Anlagen
Wirtschaftsfuhrung geltenden Vorschriften und ggf. mit Anlagen
Grundsétzen

e Mitwirkung bei der Gewahrung von Zuwendungen
im Wege der Mitzeichnung des Entwurfs des Zu-
wendungsbescheides

*  Weiterleiten der Unterlagen an die Stabsstelle
EFRE-Verwaltungsbehérde

Bei anderen Anderungen:
*  Kenntnisnahme »  Kopie des Anderungsbescheides
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Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Stabsstelle EFRE-
Verwaltungsbehdrde

Bei Bescheiden, die Anderungen des Kosten- und Fi-
nanzierungsplans betreffen:

Priifung der geplanten Anderung inkl. Uberpriifung
der Anderungsdaten im FMI

Erstellen eines Priifvermerks zum Anderungsbe-
scheid

ggf. Qualifizierte Vergaberechtsprifung und Erstel-
lung eines vergaberechtlichen Prufvermerks
Dokumentation der Anderung im Projektdatenblatt

Mitzeichnung des Entwurfs des Anderungsbeschei-
des

Weiterleiten der Unterlagen an Staatsekretar ggf.
bis zum Minister

Bei anderen Anderungen:

Kenntnisnahme
ggf. Uberpriifung der Anderungsdaten im FMI
Dokumentation der Anderung im Projektdatenblatt

Entwurf Zuwendungsbescheid ggf. mit
Anlagen

Original Zuwendungsbescheid ggf. mit
Anlagen

Prifvermerk der Stabstelle EFRE-VB zum
Anderungsbescheid

Ggf. Vergaberechtsspezifische Unterlagen
inkl. Checkliste zur Priifung der 6ffentlichen
Auftragsvergabe und vergaberechtlichem
Prifvermerk

Kopie des Anderungsbescheides
gof. gesonderter Prifvermerk

gof. Staatssekretar

Mitzeichnung des Entwurfs des Anderungsbeschei-
des
Weiterleiten der Unterlagen an den Minister

Entwurf Anderungsbescheid mit Anlagen
Original Anderungsbescheid mit Anlagen
Priifvermerk Anderungsbescheid der
Stabsstelle EFRE-VB

gof. Minister

Unterzeichnung des Anderungsbescheides
Weiterleiten der Unterlagen an die bewilligende
zwischengeschaltete Stelle

dito
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Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

Versand des Anderungsbescheides inkl. Anlagen an
den Zuwendungsempfanger

Bei Anderungen des Kosten- und Finanzierungs-
plans: Verbuchung im FMI

Anderungsbescheid ggf. inkl. Anlagen

8. Verwendungsnachweis

Zuwendungsempfanger

Erstellung des Verwendungsnachweises entspre-
chend den Vorgaben des Zuwendungshescheides
gaf. Zusammenstellung der erforderlichen Rech-
nungs- und Zahlungsbelege in Original und Kopie
ggf. Zusammenstellen der Vergabeunterlagen und
Vergabevermerk, sofern noch relevant

Erstellung des Sachberichts und des zahlenmaRi-
gen Nachweises

Einreichen des Verwendungsnachweises

Verwendungsnachweis inkl. aller Nachwei-
se und Bestatigungen gemaf Zuwen-
dungsbescheid

gof. erforderliche Rechnungs- und Zah-
lungsbelege in Original und Kopie

ggf. Vergabeunterlagen

Sachbericht und zahlenmaRiger Nachweis

Bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

Registratur des Posteingangs

Prufung des Verwendungsnachweises entspre-
chend dem ,Muster-Prufvermerk fiir Verwendungs-
nachweisprifungen”

gof. Vor-Ort-Prifung unter Anwendung des ,Muster-
Prufvermerks fur Vor-Ort-Kontrollen“

gof. Einholen des baufachlichen Prifergebnisses

Erstellung des Prifvermerks entsprechend dem
~Musterprifvermerk fiir Verwendungsnachweispri-
fungen“

ggf. Erstellen eines Abrechnungs-, Anderungs-,
Erganzungs- oder Neufestsetzungsbescheides

gof. Festlegung der Haushaltsmittel

ggf. Abgabe einer UnregelmaRigkeitsmeldung an
Bescheinigungsbehoérde

Eingabe der Verwendungsnachweisdaten im FMI

Muster- Prifvermerk fur Verwendungs-
nachweisprifungen

ggf. Muster-Prifvermerk fir Vor-Ort-
Kontrollen

ggf. Muster Prifvermerk fuir baufachliche

Prifbehérden

Entwurf und Original eines Abrechnungs-,
Anderungs-, Erganzungs- oder Neufestset-
zungsbescheides

gof. UnregelmaRigkeitsmeldung
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Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

hiervon abweichend nur im For-

derbereich ZEP- kommunal (MB

3.3.1) und Oko- Audit (MB 1.3.2)

- Fachreferat der bewilligenden
zwischengeschalteten Stelle

- ARGE Solar

Prufung des fachlichen Teils des Verwendungs-
nachweises unter Anwendung des ,Muster-
Prufvermerkes fir Verwendungsnachweisprifun-
gen*

gof. Vor-Ort-Prifung unter Anwendung des ,Mus-
terprifvermerks fur Vor-Ort-Kontrollen®
Dokumentation der Prifungshandlungen anhand
des Muster-Prifvermerks fiir Vor-Ort-Kontrollen ggf.
gesonderter Prifvermerk

Weiterleitung der Unterlagen an die bewilligende
zwischengeschaltete Stelle zur Vervollstandigung
des haushalts- bzw. zuwendungsrechtlichen Teils

e Muster- Prifvermerk fur Verwendungs-
nachweisprifungen

. Muster-Prifvermerk flir Vor-Ort-Kontrollen

Baufachliche zwischengeschalte-
te Stellen

Baufachliche Prufung des Verwendungsnachweises
Kostenfestsetzung
Erstellung des baufachlichen Prifvermerkes

e Muster-Prifvermerk fur baufachliche Prif-
behérden im Rahmen der Uberpriifung von
Verwendungshachweisen

Stabsstelle EFRE-
Verwaltungsbehdrde

gof. Qualifizierte Vergaberechtsprifung, sofern nicht
bereits friiher erfolgt

e Vergaberechtliche Unterlagen
e Checkliste fur offentliche Auftrage-
«  Vergaberechtlicher Prifvermerk

9. Ruckforderung einschlieRlich
Zinsen

Bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

Erstellung und Versendung einer Anhérung an den
Zuwendungsempfanger gem. § 28 Saarlandisches
Verwaltungsverfahrensgesetz

gof. Prufung der Stellungnahme des Zuwendungs-
empfangers

gof. Anerkennung der Stellungnahme des Zuwen-

dungsempfangers

Bei Anerkennung der Stellungnahme.

Absehen von einer Rickforderung

Erstellung und Versand eines entsprechenden
Schreibens an den Zuwendungsempfanger
Eingabe des Ausgangsdatums des Schreibens ins
FMI

e Anhdrung

« ggf. Stellungnahme des Zuwendungsemp-
fangers

e Schreiben an Zuwendungsempfanger
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Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

Bei Nichtanerkennung der Stellungnahme:

Erstellung eines Ruckforderungsbescheides

ggf. Erstellung einer UnregelméaRigkeitsmeldung
Versand des Rickforderungsbescheides Uber
Haushalt an den Zuwendungsempfanger
Versand von Kopien an die Stabsstelle EFRE-VB
und die Bescheinigungsbehdrde

Ruckforderungsbescheid ggf. inkl. Zinsbe-
rechnung

gof. Zinsforderungen

ggf. UnregelmaRigkeitsmeldung

Kopie des Ruckforderungsbescheid

Bescheinigungsbhehérde

Erfassung des Riickforderungsanspruches im Debi-
torenbuch
Erfassung des Zinsanspruches im Debitorenbuch

Ruckforderungsbescheid
Zinsbescheid
ggf. Unregelmafigkeitsmeldung

Haushalt/Landeshauptkasse

Sollstellung des Rickforderungs- und Zinsbeschei-
des bei der Landeshauptkasse

Meldung in IHWS

Bescheinigungsbhehérde

Erfassung der Riickflisse und der Zinsen im Debito-
renbuch

I1l_3._Anl 13a -neu -_Rickf-
Wiederein_Febr09.xls (Férderhandbuch)
ggf. Unregelmafigkeitsmeldung
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Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

10. Ausgabenerklarung

Stabsstelle EFRE-
Verwaltungsbehdrde

Anfordern der IHWS-Reporte bei ZDV Saar (Frau
Jacobson)

Anfordern des SIKB-Reports bei der SIKB (Herr
Klein)

Anfordern der Daten des MUEV (Frau Zang)
Import der Zahlungsdaten in das Modul Ausgabeer-
klarung

Prufung der Meldungen im Bereich Ergebnisse,
Plausibilitatsprifungen im Modul Ausgabeerklarung
Ggf. Korrektur etwaiger Fehler in IHWS oder FMI
Ggf. Wiederholung des Imports bis alle relevanten
Zahlungen des Meldezeitraums in die Ausgabeer-
klarung importiert sind

Fachliche Prufung der in die Ausgabeerklarung
aufgenommenen Ausgaben (Vollstandigkeit, Betra-
ge, heraus genommene, heraus zu nehmende und
wieder aufzunehmende Zahlungen)

Ggf. Korrekturbuchungen

Erstellung der Excellisten fiir jeden MaZnahmebe-
reich mit den in die Ausgabeerklarung aufzuneh-
menden Zahlungen und Versand an die Férderrefe-
rate

E-Mail mit den jeweiligen Reports

Dokumentation im jeweils aktuellen Ordner
Ausgabeerklarung

Formular Erstattungsantrag EFRE (Hand-
buch ziffer I1l_1.-2.)

Bescheinigungsbehoérde

Stichprobenpriifung von 3 Projekten, deren Zahlun-
gen in die aktuelle Ausgabeerklarung eingehen und
Erstellen eines Prifvermerks

Prifvermerk

Bewilligende zwischengeschaltete
Stelle

Prufung, ggf. Korrektur und Bestatigung der Zah-
lungen

Ausflillen der Anlage ,Riickforderungen, Wiederein-
ziehungen*

Ausflillen des Antrags auf Aufnahme von Ausgaben
in den Zahlungsantrag an die EU-Kommission und
Erklarung tiber die getatigten Ausgaben und Unter-
zeichnung durch den Referatsleiter

Weiterleiten der Unterlagen an die EFRE-VB

Formular Erstattungsantrag EFRE (Hand-
buch Zziffer Ill_1.-2.)

Anlage Rickforderungen, Wiedereinzie-
hungen (Handbuch Ziffer I1I_3.)

Antrag und Erklarung EFRE (Handbuch
Ziffer 11l_4.)
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Bearbeitungsschritt

verantwortliche Stelle

Aufgaben

Unterlagen

»  Stabsstelle EFRE-
Verwaltungsbehdrde

Ggf. Korrektur der Ausgabeerklarung
Ausgabenerklarung im Modul Ausgabeerklarung
bescheinigen

Export der Projektliste des jeweiligen Zahlantrages
nach Excel

Ausfiillen des Antrag auf Aufnahme von Ausgaben
in den Zahlungsantrag an die EU-Kommission und
Erklarung tiber die getatigten Ausgaben und Unter-
zeichnung durch die Leiterin der EFRE-
Verwaltungsbehorde

Weiterleiten der Unterlagen an die Bescheinigungs-
behoérde (durch die bewilligenden Stellen bestatigte
Formulare Erstattungsantrag sowie Antrdge und Er-
klarung EFRE, Anlagen Ruckforderungen, Wieder-
einziehungen, Antrag und Erklarung EFRE der
EFRE-VB, Projektliste samtlicher in den Zahlantrag
eingegangener Zahlungen)

Formular Erstattungsantrag EFRE (Hand-
buch ziffer I1l_1.-2.)

Antrag und Erklarung EFRE (Handbuch
Ziffer 111_5.)

Anlage Riickforderungen, Wiedereinzie-
hungen (Handbuch Ziffer 11I_3.)
Projektliste

e Bescheinigungshehérde

fachliche Prufung: Vollstandigkeitskontrolle, Be-
tragskontrolle,

Ggf. Korrekturbuchungen

Ubertragung der Daten nach SFC

Datum des Zahlantrags und SFC-NR in Ausgabeer-
klarung eintragen

Zahlantrag ,melden” in Ausgabeerklarung (Einfrie-
ren des Zahlantrags)

Ausgabenbescheinigung und —erklarung
und Antrag auf Zwischenzahlung Européi-
sche Kommission EFRE
Empfangsbestatigung SFC 2007

11. UnregelmaRigkeitsmeldun-

gen

e Zwischengeschaltete Stellen

Ausflillen der Tabelle 9 (1681 Muster)
Meldung der UnregelmaRigkeiten

Tabelle UnregelméaRigkeiten , Anlage 9
Verfahrenshandbuch fiir die Bescheini-
gungsbehorde, Bereich EFRE

e Bescheinigungshehérde

Uberpriifung

Weiterleitung der meldepflichtigen UnregelmaRig-
keiten an OLAF Uber BMF mittels IMS —Datenbank
Weitergabe der Information an Prifbehérde und
Verwaltungsbehdrde

Weiterverfolgung der UnregelmaRigkeit

UnregelmaRigkeitsmeldung (Dossier)

e Verwaltungsbehoérde

Uberpriifung der FolgemaRnahmen
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