
Anlage: Antragsfragebogen 
 
 
1. Allgemeine Angaben 
 
1.1. Antragstellung  
 

- Berücksichtigung einer Akkreditierung:   Ja   O   , Nein   O 
 
- Berücksichtigung einer Zulassung eines anderen Bundeslandes: :   Ja   O   , Nein   O 

 
Anlagen 
 

Liegt bei, siehe Anlage Anmerkung der Begutachter 

Akkreditierungsurkunde mit Anlage und Auditbericht 
 

  

Zulassungsbescheid eines Bundeslandes der 
Bundesrepublik Deutschland 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



1.2 Angaben zur Untersuchungsstelle 
 
Name der Unter- 
suchungsstelle 

 

Adresse: 
 

  

 Straße 
 
Postleitzahl, Ort 
 
Bundesland 

 
 
 
 
 

 Telefon 
 

 

 Telefax 
 

 

 E-mail 
 

 

Rechtsform 
 

 

Geschäftsführung 
Name, 
Telefon, 
E-Mail 

 

Ansprechpartner 
Name, 
Telefon,  
E-Mail 

 

 
Anlagen Liegt bei, siehe Anlage Anmerkung der Begutachter 
Handelsregisterauszug und aktuelles  
Gesellschafterverzeichnis 

  

 



2. Personal und Organisation 
 
2.1. allgemeine Angaben 
 
Name, Vorname 
Titel 

Berufsausbildung, 
Abschluss 

betriebliche 
Funktion bzw. 
Tätigkeit*) 

Teilzeit, 
Vollzeit 

(%) 

Einschlägige 
Berufserfahrung 

(Jahre) 

Anmerkung der 
Begutachter 

  Laborleitung    

  stellv. Laborleitung    

  Qualitätssicherungs-
Beauftragte /-r 

   

      

      

      

*)bitte auch Angaben wie z. B. Strahlenschutz-, Abfall-Beauftragte/-r eintragen (falls Platz nicht ausreicht bitte die Aufzählung auf gesondertem 
Blatt (Anlage) weiterführen) 
 
Bitte folgende Anlagen dem Fragebogen beifügen: 
(nur ausfüllen wenn der Zulassungsantrag nicht auf einer Akkreditierung oder einer Zulassung eines Bundeslandes beruht) 
 
Anlagen Anmerkung der Begutachter 
Tabellarischer beruflicher Werdegang  
- der Laborleitung  
- der stellv. Laborleitung  
- des/der Qualitätssicherungsbeauftragten  
Organigramm der Untersuchungsstelle und Angaben über 
Zuständigkeiten der einzelnen Mitarbeiter und 
Vertretungsregelungen 

 

 
 

 



2.2. Fortbildung (nur ausfüllen wenn der Zulassungsantrag nicht auf einer Akkreditierung oder einer Zulassung eines Bundeslandes beruht) 
 
Bitte die Fortbildungsmaßnahmen der letzten drei Jahre des unter 2.1 genannten Personals auflisten und Nachweise für eventuelle 
Prüfungen vorhalten. 
 
Name, Vorname, Titel Datum Titel und Art der Veranstaltung Veranstalter  

Ort 
Anmerkung der 
Begutachter 

     

     

     

     

     

     

     

(falls Platz nicht ausreicht bitte auf gesondertem Blatt die Aufzählung (Anlage) weiterführen) 
 
Bitte folgende Anlagen dem Fragebogen beifügen: 
Anlagen Anmerkung der Begutachter 
Fortbildungskonzept für das Personal  

Jahresfortbildungsplan  

 
 
 

 



2. Räumliche Situation der Untersuchungsstelle (nur ausfüllen wenn der Zulassungsantrag nicht auf einer Akkreditierung oder einer 
Zulassung eines Bundeslandes beruht) 

 
Räumlichkeiten m2 Anmerkung der Begutachter 

Laborfläche   

Bürofläche   

Nebenflächen (z. B. Lager)   

 
 
Bitte folgende Anlagen dem Fragebogen beifügen: 
Anlagen Anmerkung der Begutachter 
Grundrissplan mit Angaben zur Laborfläche, zur Lokalisierung der Messplätze 
und ggf. Angaben zur Nutzung von Räumen gemeinsam mit Dritten 

 

Darlegung der Regelung zur Entsorgung der Abfälle  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



4. Untersuchungsverfahren und Qualitätssicherungsmaßnahmen zu den Verfahren 
 
Angaben Anmerkung der Begutachter 

Genormte Untersuchungsverfahren: 
Angaben (z.B. durch Hinweis auf Fundstelle im QM-System) zu den   
angegebenen Parametern der Untersuchungsstelle bzgl.: 
- Standardarbeitsanweisungen (SOP),  
- Kontrollkarten nach LAWA AQS-Merkblatt A-2 
- Verfahrenskenndatenbestimmungen (DIN 38402-A 51).  
 

 

Nicht genormte Untersuchungsverfahren: 
Angaben (z.B. durch Hinweis auf Fundstelle im QM-System) zu den nicht 
genormten und validierten Untersuchungsverfahren incl. Angaben bzgl.: 
- Standardarbeitsanweisungen (SOP),  
- Kontrollkarten nach LAWA AQS-Merkblatt A-2  
- Verfahrenskenndatenbestimmungen (DIN 38402-A 51).  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



5.  Apparative Ausstattung  
(nur ausfüllen wenn der Zulassungsantrag nicht auf einer Akkreditierung oder einer Zulassung eines Bundeslandes beruht) 

 
5.1. Geräteliste 
 

An-
zahl 

Art    Hersteller Typ Geräte- Baujahr
Nr. 

Geräte-
logbuch 
ja / nein 

Einsatz des Geräts für folgende Untersuchungverfahren 

        

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        

(falls Platz nicht ausreicht bitte auf gesondertem Blatt (Anlage) die Aufzählung weiterführen) 
 
 
 
 

 



6.       Qualitätssicherungsmaßnahmen  
 
6.1. Teilnahme an Ringversuchen innerhalb der letzten 3 Jahre 
 
lfd. 
Nr. 

Veranstalter   Probenart
Parameter 

Gesamtergebnis: 
bestanden 

Anmerkung der Begutachter 

    
erfolgreich 

nicht 
erfolgreich 

ja / nein  

1       

2       

3       

4       

5       

(falls Platz nicht ausreicht bitte die Aufzählung auf gesondertem Blatt (Anlage) weiterführen) 
 
 
6.2. Qualitätssicherungshandbuch nach DIN EN ISO 17025 
 
 Liegt bei  

siehe Anlage 
Anmerkung der Begutachter 

Kopie des Qualitätssicherungshandbuches 
bitte beifügen 

  

 

 



7. weitere Anlagen 
 
 Liegt bei,  

siehe Anlage 
Anmerkung der Begutachter 

Verzeichnis der durchgeführten internen 
Audits der letzten 3 Jahre und ggf. Auditplan 
 
(nur ausfüllen wenn der Zulassungsantrag nicht 
auf einer Akkreditierung oder einer Zulassung 
eines Bundeslandes beruht) 
 

  

Verzeichnis der Notifizierungen und der in 
den letzten 2 Jahren erfolgten 
Laborbegutachtungen. 
 

  

Versicherungspolice über eine 
Haftpflichtversicherung in ausreichender 
Höhe (Mindestdeckungssumme 1,5 Millionen 
Euro) für Personen-, Sach- und 
Vermögensschäden für jeden einzelnen Fall. 
 

  

Kopie der Erlaubnis für das Arbeiten mit 
Krankheitserregern nach § 19 Abs. 1 des 
Bundesseuchengesetzes (falls für die 
beantragten Untersuchungsaufgaben 
erforderlich) 
 
(nur auszufüllen wenn der Zulassungsantrag 
nicht auf einer Akkreditierung oder einer 
Zulassung eines Bundeslandes beruht, bzw. eine 
Relevanz vorliegt) 
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